
　提出先　〖 メールアドレス：　kagehira@s-loop.in　もしくは　niihori@s-loop.in 〗〖 FAX：　03-6447-7782 〗

会社名

所属・役職

フリガナ

氏名 ㊞

TEL 携帯

FAX E-Mail

使用日時 終了時間　　　　　　　：　　　　　　　

使用会議室

使用人数

オプション 　　　※ホワイトボードは各会議室に設置しております。

お茶出し
(希望する場合)

年 　　月 　　　　　　日 ㊞

請求予定金額 受領金額 受領日 　　㊞

開始時間　　　　　　：　　　　　

オフィスサークルN五反田会議室　　使　用　申　込　書

　下記ご確認の上、☑入れてください。

　□　申込書に必要事項を記入・捺印の上、メールかFAXでご提出ください。（原本は申込者様にて保管して下さい。）
　□　ご入室は予約開始時間からとなります。お待ち頂くスペースはございませんのでご注意下さい。
  □　終了時間５分前までにご退室願います。当日のご延長は承れませんので、余裕をもって予約をお取り下さい。
　□　会議室以外のスペースはオフィスご入居者専用となりますので、ご利用頂けません。
　□　飲食に関しまして、飲み物のお持ち込みは可能ですが、食べ物のお持ち込みはご遠慮頂いております。
　□　お支払いはご利用終了後受付にてお支払い下さい。（領収書を発行させて頂きます。）
　□　申込書の内容によっては、ご使用をお断りする場合がありますのでご了承ください。

　　　　　　　　　　　　　　　　　※上記に関しましては他のご利用者様にもお伝え頂きますようお願い申し上げます。

申込者
(契約者)

住所

担当者

申込日　　　　　　年　　　　　月　　　　　日

　　　　　 年　　　　　 月　　　　　 日　（ 　　　）

【Office Circle N五反田】　☎：　03-6447-7781　　📠：　03-6447-7782

株式会社Sループ

　　　　　□　大会議室　（最大収容人数　12名）　　￥2,750円/1時間

　　　　　□　中会議室　（最大収容人数　8名）　　　￥2,200円/1時間

　　　　　□　小会議室　（最大収容人数　6名）　　　￥1,650円/1時間

■会場使用料の金額は下記の通りとなります。　当日受付にてお支払い下さい。
　 誠に恐れ入りますが、お釣りのないようにご用意お願いします。

　　　　　　□ お茶（HOT　　　　杯　・　ICE　　　　杯）　　　　　　□ コーヒー（HOT　　　　杯　・　ICE　　　　杯）　
　
　　　　　　□ 紅茶（HOT　　　　杯　・　ICE　　　　杯）　　　　　　　　　　　　　　　　　　　※各1杯　330円

　　　　　円 円

備考

【以下、弊社使用欄】

使用承認日

　　名

使用方法
　　　　　　□　会議（社内）　　　　□　会議（外部）　　　　□　セミナー・講演　　　　　　　　

　　　　　　□  その他（具体的に記入してください）　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

　　　　　　□  プロジェクター　1,100円

※全て税込表記


